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Generalidades: 

1) Este formato tiene por objeto dar cuenta de la ejecución mensual que un contratista desarrolla con 

ocasión de un contrato de prestación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión. 

2) La acreditación del documento por el contratista brinda al supervisor las herramientas que le 

permiten verificar la ejecución del contrato para efectos de pago. 

3) El formato está asociado al Manual de Contratación (GCCON-M-001) y al Manual Supervisión e 

Interventoría (GCCON-M-002), así como a los procedimientos que rigen la gestión contractual de la 

entidad. 

4) Este formato es diligenciado por el contratista y es revisado y aprobado por el supervisor del contrato. 

De igual forma, también podrá ser suscrito por el ordenador del gasto. 

5) Su diligenciamiento se debe dar cada vez que se realice un reporte mensual de actividades. 

6) El formato no requiere ser impreso. Sin embargo, debe ser cargado en las plataformas 

administradas por Colombia Compra Eficiente. 

7) Este formato, una vez diligenciado, deberá archivarse de conformidad con lo establecido en las 

tablas de retención documental de la entidad. 

8) El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo “[]” son 

orientaciones para el diligenciamiento del formato. 

9) El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que así se indique. 

10) Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben tener en cuenta al momento 

de elaborar el formato. No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa impresión o 

suscripción del mismo. 

11) Todas las recomendaciones o sugerencias que busquen mejorar el presente documento pueden ser 

remitidas al correo de la Dirección jurídica del SENA. 
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INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Pereira, Risaralda, 16 de abril del 2026 

 

 

Señor(a) 

JUAN CARLOS DIAZ POSADA 
Supervisor(a) contrato nro. 7730363 del 2026 

Coordinador Académico 
Regional Valle - Centro de Tecnologías Agroindustriales 
Cartago, Valle 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual mes Abril del año 

2026 

 

Referencia: CO1.PCCNTR.9304683 de 2026 

 

DIANA CAROLINA ROLDÁN HERRERA, identificado con la cédula de ciudadanía nro. 1094970442, en mi 

calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, 

a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

 

Valor y forma de Pago: CUARENTA Y CINCO MILLONES SEIS MIL DOSCIENTOS VEINTIUN PESOS MCTE 

($45.006.221,00) Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un (01) 

Primer pago correspondiente al mes de febrero de 2026 por la suma de DOS MILLONES TRECIENTOS 

SESENTA Y OCHO MIL SETECIENTOS CUARENTA Y OCHO PESOS M/CTE ($ 2.368.748,00) B) Nueve (9) pagos 

mensuales, iguales de febrero a agosto por valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL 

CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($ 4.737.497,00) cada uno.  

 

 

Plazo: Será hasta el (30) de (noviembre) de 2026. 

Objeto: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES PARA IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL, 

LLEVANDO A CABO LAS ACCIONES RELACIONADAS CON LA EJECUCIÓN DE LA FORMACIÓN, DE ACUERDO 

CON LA RED DE CONOCIMIENTO, ÁREA TEMÁTICA Y LINEAMIENTOS DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN 

ADMINISTRATIVA (SIGA), EN LOS NIVELES DE FORMACIÓN TITULADA Y/O COMPLEMENTARIA, EN LAS 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada  Pública Reservada  



 

4 

GCCON-F-087 V1 

MODALIDADES PRESENCIAL, VIRTUAL Y/O A DISTANCIA, PROGRAMADAS PARA LA VIGENCIA 2026 POR EL 

CENTRO DE TECNOLOGÍAS AGROINDUSTRIALES (28 contratos) 

 

Ejecución mensual de actividades 

 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES 
PARA IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL, LLEVANDO A CABO LAS 
ACCIONES RELACIONADAS CON LA 
EJECUCIÓN DE LA FORMACIÓN, DE 
ACUERDO CON LA RED DE CONOCIMIENTO, 
ÁREA TEMÁTICA Y LINEAMIENTOS DEL 
SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN 
ADMINISTRATIVA (SIGA), EN LOS NIVELES 
DE FORMACIÓN TITULADA Y/O 
COMPLEMENTARIA, EN LAS MODALIDADES 
PRESENCIAL, VIRTUAL Y/O A DISTANCIA, 
PROGRAMADAS PARA LA VIGENCIA 2026 
POR EL CENTRO DE TECNOLOGÍAS 
AGROINDUSTRIALES (28 contratos) 

• Ejecución de la 
formación profesional 
en los programas 
asignados, conforme a 
la planeación 
pedagógica y 
lineamientos 
institucionales.  

• Migración, 
verificación y 
organización de 
aprendices desde la 
plataforma SOFIA Plus 
hacia Zajuna, 
garantizando el 
acceso oportuno al 
curso.  

• Creación y publicación 
de anuncios en la 
plataforma con 
orientaciones 
académicas, 
recordatorios de 
actividades, fechas de 
cierre y sesiones de 
acompañamiento.  

• Desarrollo de sesiones 
sincrónicas a través de 
Teams para 
orientación del curso, 
resolución de dudas y 
acompañamiento 
pedagógico (no 
obligatorias y con 
grabación).  

Capturas de anuncios 
publicados en la 
plataforma. 
Registros de 
calificaciones y juicios 
evaluativos en Zajuna. 
Evidencias de 
retroalimentación a 
actividades. 
Correos enviados a 
aprendices sobre 
actividades en borrador 
y fechas de cierre. 
Reportes o listados de 
seguimiento a 
aprendices. 
Capturas o registros del 
cierre del curso y 
consolidación de notas. 
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• Seguimiento continuo 
al desarrollo de las 
actividades de 
aprendizaje y 
acompañamiento 
permanente a los 
aprendices.  

• Revisión, 
retroalimentación y 
calificación de 
evidencias (talleres, 
cuadros 
comparativos, 
actividades 
interactivas, videos y 
productos 
elaborados).  

• Registro de 
calificaciones y juicios 
evaluativos en la 
plataforma Zajuna.  

• Identificación de 
actividades en estado 
de borrador y envío de 
recordatorios a 
aprendices para su 
corrección antes del 
cierre.  

• Atención de 
inquietudes 
académicas a través 
de foros, mensajería 
interna, WhatsApp y 
correo electrónico.  

• Verificación final de 
entregas, cierre 
académico de los 
cursos y consolidación 
de resultados de 
aprendizaje.  

Publicación de listados 
de aprendices 
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aprobados y orientación 
sobre descarga de 
certificados. 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para 

legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. 

Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 

 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 

parte integral del presente informe de ejecución contractual.  

 

ÍTEM 
NRO. DE LA ORDEN DE 

VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1  XX XX  XX  XX 

2  XX XX  XX  XX 

 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y (ii) el pago de la planilla de seguridad 

social y parafiscal nro. 67740562 COMPENSAR – MIPLANILLA referente al mes de marzo de 2026. 

 

Cordialmente, 

 

 

 

 

Diana Carolina Roldán Herrera  
Contratista 
C.C. No. 1094970442 de Armenia, Quindío. 
 

 

 

 

JUAN CARLOS DIAZ POSADA 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 7730363 
Coordinador Académico 
Regional Valle - Centro de Tecnologías Agroindustriales 
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ANEXOS 
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Evidencia calificaciones Ficha: 3463612Evidencia calificaciones Ficha: 3463612 
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Evidencia calificaciones Ficha: 3463614 
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Evidencia calificaciones Ficha: 3463615 
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Evidencia calificaciones Ficha: 3463620 
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